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CAPCUT
완벽가이드

어르신을위한쉬운영상편집



캡컷설치및로그
인

CHAPTER 1

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT 1장.캡컷설치및세팅

핵심내용

캡컷공식사이트에서프로그램을다운로드하고
구글계정으로로그인하면모든준비가완료됩
니다.
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공식사이트에서다운로드
1단계

공식사이트에서설치

구글계정으로로그인
2단계

구글계정으로로그인

로그인완료
3단계

로그인완료후준비

편집시작준비완료
4단계

편집시작준비완료
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CAPCUT BUSINESS PPT TEMPLATE
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프로젝트생성
CHAPTER 1

새프로젝트생성및이름입력 화면비율선택하기

메인화면에서 '새프로젝트' 또는 '+' 버튼을클릭하면프로젝트생성대화상자
가나타납니다. 편집하려는영상의주제에맞는프로젝트이름(예: '여름여행
영상', '생일축하영상')을입력하세요.

16:9는유튜브와블로그용일반영상, 9:16은틱톡과인스타그램릴스용
세로영상, 1:1은인스타그램피드용정사각형영상입니다. 용도에맞게
선택하세요.



프로젝트저장및
작업시작

CHAPTER 1

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT 1장.캡컷설치및세팅

핵심내용

프로젝트설정을완료하면타임라인편집화면
으로진입하여본격적인편집을시작할수있습
니다.
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프로젝트가저장될위치를확인하고필요시변경한후 '생성' 버튼을클
릭합니다.

메인화면중앙에재생창, 왼쪽에미디어라이브러리, 아래쪽에타임라인
이표시됩니다.

이제영상파일을추가하고편집을시작할수있는상태가되었습니다.

화면상단의도구모음에서다양한편집기능을찾을 수있습니다.
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CAPCUT가이드 BUSINESS PPT TEMPLATE
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영상파일추가및임포트
CHAPTER 2

편집시작준비단계

컴퓨터에서영상파일선택무료영상다운로드하기

다운로드한영상파일을찾아서선택합니다픽사베이나언스플래시에서무료영상다운로드

파일확인하기캡컷에파일추가하기

임포트된파일이미디어라이브러리에표시됩니다왼쪽미디어라이브러리의 '임포트' 버튼클릭



타임라인에클립
추가및배열

CHAPTER 2

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 2장.미디어및타임라인

핵심내용

타임라인에영상을드래그하여추가하고플레이
헤드로재생위치를조절합니다.
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01 영상파일을타임라인으로드래그합니다

타임라인위의흰세로선(플레이헤드)을마우스로좌우로드래
그하여재생위치를이동시키고특정구간을확인합니다.

같은방식으로여러영상클립을타임라인에순서대로추가하
여영상의기본구조를만듭니다.

이제타임라인에배열된클립들을편집할준비가되었습니다. 
다음단계에서분할과삭제를배워봅시다.

클립을타임라인으로드래그

플레이헤드활용하기

여러클립배열하기

편집준비완료

02

03

04
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확대/축소단축키
2장. 미디어파일추가및타임라인활용

타임라인확대/축소
확대경아이콘이나마우스 휠로타임라인조절

윈도우단축키
Ctrl+마우스휠로빠르게확대/축소

맥단축키
Command+마우스휠로확대/축소



장면분할및클립
자르기

3장. 기본편집(분할, 삭제, 속도조절)

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 3장.기본편집

핵심내용

플레이헤드를원하는위치에놓고분할버튼을
클릭하면한개의클립을여러개로나눌수있습
니다
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위치

분할

반복

타임라인에서플레이헤드를자르고싶은지점으로이동시킵니
다

분할위치설정

상단도구모음의가위모양아이콘을클릭하면클립이두개로나
뉩니다

분할버튼클릭

같은방식으로반복하여하나의긴영상을여러개의짧은장면
으로나눌수있습니다

여러번분할
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클립삭제및취소
3장. 기본편집(분할, 삭제, 속도조절)

다시실행

Ctrl+Y로 취소작업재적용

클립선택및삭제

제거하려는클립을클릭하여선
택하고 Delete 키를누릅니다

삭제실수 시 Ctrl+Z로복구

실행취소



클립속도조절및
슬로우모션

3장. 기본편집(분할, 삭제, 속도조절)

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 3장.기본편집

핵심내용

클립의속도를조절하여일반속도, 슬로우모션, 
빠른재생효과를만들수있습니다
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속도메뉴

속도값

적용

클립선택및속도메뉴

타임라인의클립을우클릭하면나타나는메뉴에서속도옵션을선택합니다

속도값설정

0.5배는슬로우모션, 1배는정상속도, 2배는빠른재생효과를만듭니다

속도적용

원하는배수를입력하고적용버튼을클릭하면클립의재생속도가변경됩니다
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전환효과추가및길이조절
4장. 전환효과및애니메이션

전환탭 도구모음의전환탭클릭시효과목록표시전환효과탭열기

효과종류 페이드, 슬라이드, 줌등기본및 3D 효과무료및유료효과

효과적용 효과클릭후두클립사이에드래그적용드래그하여적용

자연스러움 전환효과를추가하면영상이자연스럽고전문적으로보입니다전문적인영상



전환효과길이설
정및세부조정

4장. 전환효과및애니메이션

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 4장.전환효과

핵심내용

전환효과의지속시간을조절하여자연스러운
영상흐름을만듭니다
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효과길이조절방법

타임라인의전환효과부분을우클릭하면길이옵션이
나타나고, 0.1초부터 2초사이의값을설정할수있습
니다
상단의재생버튼을클릭하여전환효과가어떻게보이
는지확인합니다
필요시길이를다시조절하거나다른효과로변경하여
최적의결과를얻습니다
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인/아웃애니메이션효과
[CHAPTER 4] 4장. 전환효과및애니메이션

애니메이션탭
열기

상단도구
모음에서
클릭

상단도구모음에서 '애니메이션' 탭을클릭하면다양한애니메이션효과목록이나타납니다

인(In) 효과
적용

클립시작
부분에
적용

클립의시작부분에페이드인, 줌인등의효과를적용하여클립이부드럽게나타나게합니다

아웃(Out) 효과
적용

클립끝
부분에
적용

원하는효과를선택하고타임라인의클립에드래그하여적용하면즉시효과가반영됩니다

효과적용
방법

효과확인
및조절 클립의끝부분에페이드아웃, 줌아웃등의효과를적용하여클립이부드럽게사라지게합니다



스티커추가및위
치/크기조절

[CHAPTER 5] 5장. 시각효과및필터

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT [CHAPTER 5]시각효과및필터

스티커기능소개

스티커를추가하여영상을더욱재미있고개성
있게만들수있습니다
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스티커탭열기
1단계

스티커탭클릭후카테고리선택

스티커추가
2단계

원하는스티커선택후타임라인에드래그

위치및크기조절
3단계

스티커모서리드래그로크기조절

스티커위치이동
4단계

스티커드래그로원하는위치이동
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필터적용및색상보정
[CHAPTER 5] 5장. 시각효과및필터

필터선택및적용 필터강도조절
상단도구모음에서 '필터' 탭을클릭하고 '가을태양', '따뜻한봄', '시원한겨울' 
등다양한필터중에서원하는필터를선택하여타임라인의모든클립에적용
합니다 필터우측의슬라이더를좌우로드래그하여필터의강도를 0~100% 범

위에서조절하면영상의전체적인분위기와색감을원하는대로변경할
수있습니다



편집효과(렌즈
줌등) 추가

[CHAPTER 5] 5장. 시각효과및필터

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT [CHAPTER 5]시각효과및필터

편집효과기능소개

편집효과를사용하면클립에동적인카메라움
직임효과를추가할수있습니다
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01 효과탭열기 상단도구모음에서 '효과' 탭을클릭합니다

02 렌즈줌효과
선택

'렌즈줌', '줌블러', '회전줌' 등의다양한효과중
에서원하는효과를선택합니다

03 효과설정조
절 속도조절및범위지정으로효과시간설정

04 효과적용 원하는효과를클립에드래그하여적용하면
동적인카메라움직임이영상에추가됩니다
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텍스트추가및스타일설
정

[CHAPTER 6] 6장. 텍스트및자막편집

'텍스트' 탭에서스타일선택후타임라인에추가하고텍
스트박스에문구입력

텍스트추가및입력

폰트선택및색상지정으로스타일설정
폰트및색상설정

효과와애니메이션추가로정보와감정전달
효과및애니메이션적용



키프레임
애니메이션

[CHAPTER 6] 6장. 텍스트및자막편집

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 [CHAPTER 6]텍스트및자막편집

키프레임기능소개

키프레임을설정하여텍스트와클립에시간에
따라변하는동적인효과를만듭니다
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키프레임개념이해

키프레임은특정시간에객체의위치, 크기, 투명도등의
속성을기록하는지점입니다. 원하는시점으로플레이
헤드를이동하고텍스트를선택한후 '키프레임추가' 버
튼을클릭하여첫번째키프레임을설정합니다. 그다음
텍스트의위치, 크기, 회전각도등을변경하고다시 '키
프레임추가' 버튼을클릭하면변경된속성이새로운키
프레임으로기록되고, 두키프레임사이에부드러운애
니메이션이자동으로생성됩니다
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배경음악및효과음추가
7장. 오디오및마무리

● 음악파일을타임라인의오디오트랙으로드래그하여추가하면영상에배경음악이삽입됩니다.

타임라인에음악배치하기

● 캡컷의 '오디오' 탭에서 '임포트'를클릭하여다운로드한음악파일을선택합니다.

캡컷에음악파일추가하기

● 유튜브스튜디오에로그인하고 '오디오라이브러리' 메뉴를클릭한후, 원하는배경음악을검색하여다운로드합니다.

유튜브오디오라이브러리접속및음악다운로드



오디오볼륨조절
및페이드효과

마지막단계

C A P C U T 영 상 편 집 프 로 그 램 완 벽 가 이 드

CAPCUT가이드 7장.오디오및마무리

완성된영상만들기

오디오의볼륨을조절하고페이드효과를적용
하여자연스러운사운드환경을만든후, 완성된
영상을내보내저장합니다.
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오디오클립선택및볼륨조절
1단계

오디오클립선택후볼륨슬라이더로 0~100% 조절

페이드인/아웃설정
2단계

우클릭으로페이드인/아웃선택해음악점진조절

효과음배치및조절
3단계

효과음파일추가후볼륨조절해배치

완성된영상내보내기
4단계

'내보내기' 클릭후 1080p, MP4 선택해저장


